“研·商道”调研比赛调研报告格式要求
一、题目：
宋体小三居中
二、作者、指导教师：
楷体小四加粗居中；同一行，作者与指导教师中间空两格；与“题目”之间空一行
三、院系：
楷体小四居中，格式如：（经贸学院）
四、摘要、关键词：
宋体五号；“摘要：”与“关键词：”需加粗；关键词词语中间用“；”号间隔，首行缩进2字符；与“院系”之间空一行
五、正文：
与摘要、关键词之间空一行，文本为宋体五号，如遇上大段引用可用楷体五号，首行缩进2字符，段落“行距”选择“单倍行距”，“对齐方式”选择“两端对齐”；标题要求如下：

     一、(章的标题) XXXX ………………………………宋体小四加粗 
    （一）(条的标题) XXXX  ……………………………宋体五号加粗

     1.(款的标题)　XXXX…………………………宋体五号

    （1）(项的标题)　XXXX ……………………宋体五号

六、脚注：

编号格式：①②③……………，宋体小五
编号方式：每页重新编号
七、参考文献： 
参考文献与正文之间空两行

“参考文献”一词用宋体五号加粗；内容要求如下：
按论文中参考文献出现的次序，用中括号的数字连续编号，依书写次作者、文献名、杂志或书名、卷号或期刊号、出版时间。中外人名一律采用姓在前、名在后的著录法。小五宋体书写。

参考文献格式示例：
[1]期刊：序号 作者，题名，刊名，出版年份，卷号(期号)，起止页码

[2]专著：序号 作者，书名，版本(第１版不标注)，出版地，出版者，出版年，起止页码

[3]论文集：序号 作者，题名，见(英文用In)，主编，论文集名，出版地，出版年，起止页码

[4]学位论文：序号 作者，题名，［学位论文］(英文用［Dissertation］)，保存地点，保存单位，年份

[5]专利：序号 专利申请者，题名，国别，专利文献种类，专利号，出版日期

[6] 技术标准：序号 起草责任者，标准代号，标准顺序号－发布年，标准名称，出版地，出版者，出版年度
八、图表：
（一）图：由“图”和从1开始的阿拉伯数字组成，例如“图1”等。在本篇文章中图的编号应一直连续。只有一幅图时，仍应标为“图1”。图的编号和图题应置于图下方居中的位置。图应尽量缩小，能够看得清楚即可。
（二）表：由“表”和从1开始的阿拉伯数字组成，如“表1”、“表2”等。在本篇文章中表的编号应一直连续，与章、条和表的编号无关。只有一个表时，仍应标为“表1”。表的编号和表题应置于表上方的居中位置。
“研·商道”调研比赛调研材料装订要求

1. 比赛材料以“封面+调研大赛结题验收申请表+调研报告+封底”形式排序整理为一个文档打印并提交。

2. 纸质版材料的封面、封底需要以白色铜版纸打印并装订。封面封底具体要求详见附件封皮格式要求。
