上海对外经贸大学研究生请假单
	姓名
	
	学号
	
	所属学院
	

	请假时间
	
	专业
	

	
	
	年级
	

	请假事由
	

	所属学院辅导员签字
	
	所属学院

领导审批

意见
	

	研究生院
审批意见
	


注意事项：1、研究生病假须附医务室证明；事假应说明理由或有关证明；公假须附公事派遣部门证明。
2、研究生请假七天以内（含七天）由所在二级教学部门审批；七天以上十四天以内（含十四天）由二级教学部门审批后报研究生部备案；十四天以上由二级学院审查后报研究生部审批。
3、延长假期须再次申请报批。
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